
入札書記載例

入 札 書

１ 入札金額

百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

入札金額は算用数字で記載し、頭部には 入札金額の加除訂正は
「￥」又は「金」を付すこと 無効となります！

２ 工事名

工事名は入札通知書の「工事名」
と同様に記載すること

入札通知書の条件、競争入札心得、図面及び仕様書承諾の上、上記の金額を
もって入札いたします。

年間委任により受任者を選任している場合、
平成 年 月 日 入札者の欄には受任者の住所、職氏名等を

記載すること

住 所
入札者 商号又は名称

代表者氏名 ,

代理人が入札する場合の入札者の表示は、次によること
「 住 所
入札者 商号又は名称

代 表 者 氏 名

代理人 氏 名 , 」

千歳市長 様

注１ この様式は例示であり、この様式によらない入札書であっても入札要件が具
備されていれば有効であります。

注２ 上記の記載例は、工事の場合です。
委託業務の場合は、工事名が「業務名」となります。
物品の場合は、工事名が「件名」となります。

委任状記載例

委 任 状

平成 年 月 日

千歳市長 様

住 所
(委任者)商号又は名称

代表者氏名 ,

年間委任により受任者を選任している場合、
委任者の欄には受任者の住所、職氏名等を
記載すること

代 理
私は、（代理人の氏名） 人 印 を代理人と定め、次の工事に係る入札及び見積

に関する一切の権限を委任します。

記

工事名

工事名は入札通知書の「工事名」
と同様に記載すること

注１ この様式は例示であり、この様式によらない委任状であっても委任状として
の要件が具備されていれば有効であります。

注２ 上記の記載例は、工事の場合です。
委託業務の場合は、工事が「業務」に、工事名が「業務名」となります。
物品の場合は、工事及び工事名が「件名」となります。


