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○千歳市ごみ処理手数料等の収納事務処理要領 

平成17年12月19日市民環境部長決裁 

改正 

平成23年９月26日市民環境部長決裁 

平成24年３月19日市民環境部長決裁 

平成27年３月９日市民環境部長決裁 

平成28年１月21日市民環境部長決裁 

平成30年２月７日市民環境部長決裁 

平成31年２月１日市民環境部長決裁 

令和元年８月29日市民環境部長決裁（廃棄物対策課長専決） 

令和３年３月３日市民環境部長決裁（廃棄物対策課長専決） 

令和４年10月１日市民環境部長決裁（廃棄物対策課長専決） 

千歳市ごみ処理手数料等の収納事務処理要領 

１ この処理要領は、収納事務取扱者が受託した収納事務に関して、適正な処理を確保するために

必要な事項を定める。 

２ 収納事務取扱者は、収納事務の処理にあたっては、千歳市廃棄物の処理等に関する条例、千歳

市廃棄物の処理等に関する規則、千歳市会計規則、収納事務委託契約書、千歳市ごみ処理手数料

等の収納及び指定ごみ袋等の交付に関する取扱要綱及びこの要領その他関係法令を遵守するもの

とする。 

３ 収納する処理手数料等の額及び交付する指定ごみ袋等の種類 

指定ごみ袋等の区分 収納単位 交付単位 

指定ごみ袋 

燃やせるごみ 

５㍑ １枚10円 10枚100円 

10㍑ １枚20円 10枚200円 

20㍑ １枚40円 10枚400円 

40㍑ １枚80円 10枚800円 

燃やせないごみ 

５㍑ １枚10円 10枚100円 

10㍑ １枚20円 10枚200円 

20㍑ １枚40円 10枚400円 

40㍑ １枚80円 10枚800円 
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プラスチック製容

器包装 

10㍑ １枚10円 10枚100円 

20㍑ １枚20円 10枚200円 

40㍑ １枚40円 10枚400円 

大型ごみ処理手数料シール １枚 300円 

し尿処理手数料シール 

仮設ト

イレ 

25㍑ 375円券 １枚 375円 

100㍑ 1,500円券 １枚1,500円 

その他 
25㍑ 250円券 １枚 250円 

200㍑ 2,000円券 １枚2,000円 

４ 指定ごみ袋等の交付単位は、原則として指定ごみ袋にあっては10枚単位、大型ごみ及びし尿処

理手数料シールにあっては１枚単位とする。ただし、指定ごみ袋の１枚単位での交付希望があっ

た場合は、希望に応じるものとする。 

５ 業務の内容及び遵守事項 

(１) 指定ごみ袋等の受取業務等 

① 収納事務取扱者は、必要に応じ配送保管業者に対して、指定ごみ袋等の配送を発注票（第

１号様式、第１号様式の２、第１号様式の３）により申し出なければならない。 

② 指定ごみ袋等は交付状況を勘案し、常に一定量を保管しなければならない。 

③ 指定ごみ袋等の配送を依頼する月の単位は、概ね１か月に１回とすること。 

④ 収納事務取扱者は、前記①により指定ごみ袋等を受領した場合は、市に管理票（第２号様

式）を提出しなければならない。 

(２) 指定ごみ袋等の交付業務 

① 指定ごみ袋等の交付は、絶対に値引き等を行ってはならない。 

(３) ごみ処理手数料等の収納業務 

① ごみ処理手数料等の収納に際して領収書を発行すること。 

(４) 指定ごみ袋等の保管業務 

① 指定ごみ袋等の保管は、破損等のないように十分な管理の元で行うこと。 

② 指定ごみ袋等の保管は、安全確実に行うこと。 

(５) 指定ごみ袋等の交付枚数及び収納したごみ処理手数料等の報告等 

① 収納事務取扱者は、市が送付する報告書（第３号様式）により前月分の指定ごみ袋等の受

取枚数を確認するとともに、指定ごみ袋等の交付枚数及びごみ処理手数料等の収納に関し、
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市が指定する日までに報告しなければならない。 

(６) ごみ処理手数料等の納入業務及び委託料の受領 

① 収納事務取扱者は、市から送付された納入通知書等（第４号様式、第５号様式）により納

入すべきごみ処理手数料等の額を確認のうえ、指定の期日までに千歳市指定金融機関及び収

納代理金融機関等に納入しなければならない。 

② 収納事務取扱者は、委託料の受領に当たっては、収納したごみ処理手数料等から繰替えて

受領する。 

③ 委託料の算出で円未満の端数を生じたときは、これを切り捨てる。 

(７) その他、市長が必要と認める業務 

６ 収納事務取扱者は、市が交付する「取扱店表示」（第６号様式、第７号様式）を店舗等の見や

すい場所に掲示しなければならない。 

７ 収納事務取扱者は、配送された指定ごみ袋等の受領の際に十分確認することとし、原則として

受領後の破損等による交換はできないこととする。ただし、当該破損が明らかに納入以前のもの

（製造工程での責任）は、この限りでない。 

８ 指定ごみ袋等の交付を受けた市民が交換を要求した場合も、前項の規定を準用する。 

９ 市は、指定ごみ袋等の在庫数確認その他この要領の実施に必要な限度において、収納事務取扱

者の店舗等に立ち入り、必要な検査を行うことができる。 

附 則 

（施行期日） 

この要領は、平成17年12月19日から施行する。 

附 則（平成19年２月９日） 

この要領は、平成19年４月１日から施行する。 

附 則（平成20年10月６日） 

この要領は、平成20年10月14日から施行する。 

附 則（平成20年10月23日） 

この要領は、平成21年４月１日から施行する。 

附 則（平成23年９月26日市民環境部長決裁） 

この要領は、平成23年10月１日より施行する。 

附 則（平成24年３月19日市民環境部長決裁） 

この要綱は、平成24年４月１日より施行する。 
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附 則（平成27年３月９日市民環境部長決裁） 

この要領は、平成27年４月１日から施行する。 

附 則（平成28年１月21日市民環境部長決裁） 

この要領は、平成28年４月１日から施行する。 

附 則（平成30年２月７日市民環境部長決裁） 

この要領は、平成30年３月１日から施行する。 

附 則（平成31年２月１日市民環境部長決裁） 

この要領は、平成31年４月１日から施行する。 

附 則（令和元年８月29日市民環境部長決裁（廃棄物対策課長専決）） 

この要領は、令和元年９月１日から施行する。 

附 則（令和３年３月３日市民環境部長決裁（廃棄物対策課長専決）） 

この要領は、令和３年４月１日から施行する。 

附 則（令和４年８月26日市民環境部長決裁（廃棄物対策課長専決）） 

１ この要領は、令和４年10月１日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この要領の施行の際、現にこの要領による改正前の千歳市ごみ処理手数料等の収納事務 

処理要領の規定により作成されている様式については、当分の間、適宜修正の上使用するこ 

とができる。 
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第１号様式 
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第１号様式の２ 
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第１号様式の３ 
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第２号様式 
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第３号様式 

 

第４号様式 
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第５号様式 
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第６号様式 
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第７号様式 

 


